
چک‌ لیست جامع مدارک و مراحل اخذ گواهینامه افتا
تهیه شده توسط آکادمی صدر | اولین مرجع راهنمای فرآیند جدید افتا

هشدار مهم: فرآیند اخذ مجوز افتا در سال ۱۴۰۴ به طور کامل تغییر کرده است. این چک لیست بر
اساس آخرین دستورالعمل رسمی "مرکز مدیریت راهبردی افتا" تدوین شده تا شما را از سردرگمی در این

مسیر جدید نجات دهد.

گام اول: پیش نیاز های اساسی و زیرساختی
این موارد پایه های اصلی درخواست شما هستند. بدون تکمیل این بخش، ورود به مراحل بعدی امکان

پذیر نیست.

ثبت رسمی شرکت: شرکت شما باید به صورت رسمی )مسئولیت محدود یا سهامی خاص( به ثبت
رسیده باشد.

نکته: در موضوع فعالیت شرکت در اساسنامه، حتما به مواردی مانند "سیستم های حفاظتی و
نظارتی" یا مشابه آن اشاره شده باشد.
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گام دوم: شاه کلید فرآیند | مدرک فنی و حرفه ای
این مهم ترین مرحله و بزرگ ترین فیلتر در فرآیند اخذ افتا است. در فرآیند جدید نیز، داشتن این

مدرک برای "کارشناس فنی" الزامی است.

جهت دریافت مشاوره رایگان و کسب اطلاعات کامل درباره دوره‌ ها، با کارشناسان ما در تماس باشید.

گام سوم: آماده سازی و اسکن مدارک
این مدارک برای آپلود در نرم افزار افتا مورد نیاز خواهند بود. همه را از قبل آماده کنید.

عدم سوء پیشینه کیفری: مدیر عامل و تمامی اعضای هیئت مدیره باید گواهی عدم سوء پیشینه معتبر
داشته باشند.

تعیین نیروی فنی: مشخص کردن حداقل یک نفر به عنوان نیروی فنی شرکت که مدرک فنی مورد تایید
را داشته باشد. این فرد می تواند مدیر عامل یا یکی از اعضای شرکت باشد.

اخذ مدرک فنی و حرفه ای معتبر برای نیروی فنی:
۳۴/۶۸/۳/۴-۲ کد استاندارد مورد نیاز: 

عنوان دوره: سیستم نظارت تصویری

مرجع صدور: سازمان آموزش فنی و حرفه ای کشور

راه حل قطعی آکادمی صدر:
برای دریافت مدرک معتبر فنی و حرفه‌ای، که پیش‌ نیاز اصلی اخذ مجوز افتا است، می‌ توانید در
دوره‌ های تخصصی نظارت تصویری آکادمی صدر شرکت کنید. ما این دوره‌ ها را در هر دو قالب

( برگزار ( و مجازی )پکیج دانشگاه دوربین مداربسته حضوری )دوره تکنسین نظارت تصویری
می‌ کنیم تا شما متناسب با شرایط خود بهترین گزینه را انتخاب نمایید.

اسکن اساسنامه شرکت

اسکن آگهی تاسیس و آخرین تغییرات شرکت

اسکن اظهارنامه یا شرکت نامه

گواهی کد اقتصادی

اسکن تمام صفحات شناسنامه )مدیر عامل، اعضای هیئت مدیره، نیروی فنی(

اسکن پشت و روی کارت ملی هوشمند )همه افراد(

اسکن عکس پرسنلی جدید )همه افراد(

اسکن کارت پایان خدمت یا معافیت )برای آقایان(

اسکن گواهی عدم سوء پیشینه کیفری )همه افراد(

مخصوص نیروی فنی: اسکن اصل گواهینامه فنی و حرفه ای
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گام چهارم: فرآیند جدید ثبت درخواست
این مرحله کاملا جدید است! دیگر از سامانه های آنلاین خبری نیست. مراحل را با دقت دنبال کنید.

گام پنجم: نهایی سازی درخواست با نامه رسمی
مهم ترین گام جدید: بدون انجام این مرحله، درخواست شما هرگز وارد فرآیند ارزیابی نمی شود.

گام ششم: پیگیری و دریافت گواهینامه

https://afta.gov.ir/ مراجعه کنید. مراجعه به سایت رسمی: به آدرس 
afta- دانلود نرم افزار: در سایت، به دنبال بخش "حوزه ارزیابی و اعتباربخشی" بگردید و فایل 

app.zip را دانلود کنید.

afta.gov.ir از حالت فشرده خارج خارج کردن از حالت فشرده: فایل دانلود شده را با استفاده از رمز 
نید.ک

afta-app.exe را روی یک کامپیوتر ویندوزی متصل به اینترنت اجرا نمایید. اجرای نرم افزار: برنامه 
تکمیل فرم ها: اطلاعات خواسته شده را در بخش های مختلف نرم افزار با دقت وارد کنید:

اطلاعات شرکت و نوع درخواست

مشخصات مدیر عامل و اعضای هیئت مدیره

اطلاعات سهامداران

اطلاعات کارشناسان )در این بخش مشخصات نیروی فنی و مدرک او را وارد می کنید(

سوابق فعالیت شرکت

ارسال الکترونیکی و دریافت کد: پس از تکمیل فرم ها، با زدن دکمه "ثبت درخواست"، اطلاعات را ارسال
 و کردهکد رهگیری نمایش داده شده را فورا یادداشت و ذخیره کنید.

تنظیم نامه رسمی: یک نامه در سربرگ رسمی شرکت خود تنظیم کنید.
مخاطب نامه: نامه باید خطاب به "اداره صدور مجوزهای افتا" نوشته شود.

موضوع نامه: موضوع نامه را "درخواست اخذ مجوز افتا" قید کنید.
محتوای نامه: در متن نامه، حتما کد رهگیری که در مرحله قبل دریافت کرده اید را ذکر کنید.

ارسال نامه: نامه رسمی مهر و امضا شده را به دبیرخانه "مرکز مدیریت راهبردی افتا ی ریاست جمهوری"
ارسال نمایید.

پیگیری تلفنی: برای پیگیری وضعیت پرونده خود پس از ارسال نامه، می توانید در ساعات اداری با
شماره ۰۲۱۴۳۴۳۹۳۹۳ تماس بگیرید.
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تبریک! شما در مسیر درستی قرار دارید.
این چک لیست ابزار شماست، اما دانش فنی سلاح شماست. به یاد داشته باشید، گواهینامه افتا تنها
یک شروع است. موفقیت بلندمدت شما در گرو تخصص و توانایی اجرای پروژه های امن و استاندارد

است.

برای تبدیل شدن به یک متخصص بی رقیب و عمیق تر کردن دانش خود، پکیج غیرحضوری دانشگاه
دوربین مداربسته را با تدریس مهندس سید صدر به عنوان گام کلیدی به شما پیشنهاد می کنیم.

آکادمی صدر
https://sadremy.com وبسایت: 

آمادگی برای رفع نقص: در صورت وجود نقص در پرونده، کارشناسان مرکز با شما تماس گرفته یا باید از
طریق همان شماره پیگیری کنید.

دریافت گواهینامه: پس از تایید نهایی، گواهینامه افتا صادر خواهد شد.
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